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UPUTSTVO

za upis u registar poljoprivrednih gazdinstavair  egistar klijenata




RIJEC MINISTRA
Postovani poljoprivrednici,

uvodenjem registracije poljoprivrednih gospodarstava pocinje reforma
poljoprivredne politike kojom ¢emo postiéi temeljite promjene u odnosu
na prijasnji sistem potpora u poljoprivredi. To ée biti uradeno kako bi
dobili 8to kvalitetniju bazu podataka, izbjegli svaki vid improvizacije, i u
iduéem trogodiSnjem periodu mogli Sto kvalitetnije planirati smjernice
razvoja poljoprivredne proizvodnje. Registracijom stavliamo naglasak
na  konkretniju  proizvodnju,  primjereniji  Zivotni  standard
poljoprivrednika i o€uvanje seoskog prostora. Sistem registracije i
odrzavanja podataka je uskladen na Ccitavoj teritoriji BiH i mora
zadovoljiti zahtjeve Evropske Unije. U registrima ¢e se voditi isti
podaci. Time ¢e biti osigurano kvalitetho pracenje, nadzor i
izvjeStavanje za drZavni nivo.
Ministar, Damir Ljubi¢

Upisom u Registar poljoprivrednih gazdinstava (u daljem tekstu: RPG)
evidentiraju se ljudski potencijali, zemljiSte i Zivotinje. Upis u registre je
dobrovoljan, uz napomenu da samo registrirani imaju pravo podnositi
zahtjeve za novcane podrSke i druge oblike potpore u poljoprivredi.

STO JE CILJ UPISA?

* racionalnije, brZe i kvalitetnije planiranje mjera nadleznih
organa za pruzanje potpore razvoju poljoprivrede i ruralnog
razvoja;

e osiguranje transparentnog utroSka sredstava namijenjenih
potpori poljoprivredi i ruralnom razvoju;

e postupno uskladivanje sa zahtjevima Evropske unije radi
koriStenja sredstava iz predpristupnih fondova namijenjenih
Bosni i Hercegovini.

KOJA JE SVRHA UPISA U REGISTRE?

Svrha registra je uspostaviti direktnu komunikaciju poljoprivrednika i
drzavnih tijela, kako bi drzavna tijela Sto brze i racionalnije izradivala
kvalitetne nacrte mjera poljoprivredne politike.



ZA KOGA JE UPIS OBAVEZAN?

A) Za fizicka lica koja:
1. Prodaju vlastite proizvode na trzistu:

i. registriranim fizi€kim i pravnim licima koja
neposredno otkupljuju proizvode za preradu ili
daljnju prodaju

ii. direktnom prodajom

2. Podnose zahtjeve za nov€ane i druge oblike potpore u
poljoprivredi
3. Trebaju biti evidentirani u ostalim registrima iz Zakona o
poljoprivredi
B) Za pravna lica koja:
su registrirana za obavljanje poljoprivredne djelatnosti pri nadleznom
sudu (privredna druStva, zadruge), te obrtnike registrirane za
obavljanje poljopriviedne djelatnosti pri nadleZnom organu u
slu¢ajevima kada:
1. podnose zahtjeve za novcane i druge oblike potpore u
poljoprivredi
2. trebaju biti evidentirani u ostalim registrima

U Registar klijenata mogu se upisati i pravna i fizi€ka lica koja nisu
upisana u RPG. To se odnosi na lica koja iako ne obraduju zemljiSte, ili
nemaju stoku, imaju pravo na potporu iz ruralnog razvoja. Samo
upisani u RK ostvaruju pravo na potporu.

GDJE SE VRSI UPIS?

Upis se vrsi u vasoj opc¢inskoj sluzbi nadleznoj za poslove
poljoprivrede prema:

* mijestu prebivaliSta nosioca porodi¢nog poljoprivrednog
gazdinstva ili drugog fizi¢kog lica , neovisno o mjestu
obavljanja poljoprivredne djelatnosti.

» sjedistu privrednog drustva, zadruge ili drugog pravnog lica i
obrtnika neovisno o0 mjestu obavljanja poljoprivredne
djelatnosti u Bosni i Hercegovini.



KOJI JE ROK ZA UPIS?

Upis pocinje 01.01.2009 godine, a obavljat ¢e se tokom cijele godine.

KO OBAVLJA UPIS?

Upis obavljaju opcinski sluzbenici za poljoprivredu. Njima dostavljate
popunjen zahtjev za upis s odgovaraju¢im obrascima uz potrebnu
dokumentaciju. Opéinski sluzbenici za poljoprivredu provjeravaju je li
vas zahtjev pravilno popunjen i odgovaraju za tacnost unesenih
podataka. Ako se utvrdi da zahtjev nije potpun ili da uneseni podaci ne
odgovaraju podacima iz prilozene dokumentacije, zahtjev se evidentira
kao nepotpun, a podnosiocu zahtjeva se ostavlja rok od 15 dana za
dopunu zahtjeva, odnosno prilaganje odgovarajuée dokumentacije.
Ako podnositelj zahtjeva za upis ne dopuni ili ne ispravi zahtiev u
predvidenom roku, nece biti upisan u RPG.

KAKO POPUNITI OBRASCE ZA UPIS U REGISTAR
POLJOPRIVREDNIH GAZDINSTAVA (RPG) i REGISTAR
KLIJENATA (RK)?

Upis obavljate podnoSenjem zahtjeva za upis na slijede¢im propisanim

obrascima:

Obrazac 1-a. popunjavaju samo fizi¢ka lica- poljoprivrednik koji je

nosioc poljoprivrednog gazdinstva. Stavke pod rednim brojem 1. i 2.

ostavljate prazne, jer ih popunjava opc¢inski sluzbenik , a ostale stavke

popunjavate sami. Ako se Zelite registrirati samo u Registar PG ,

upisujete podatke:

- vaSeg organizacijskog oblika

- JMB, ime i prezime, adresu prebivalista (fizickog lica) , adresu
sjediSta (pravnog lica; ako je razli€ita od adrese prebivaliSta)

Ako Zelite ostvariti mogucnost za potpore u poljoprivredi i/ili ruralnom
razvoju upisujete svoje bankovne podatke tamo gdje piSe klijent.

Obrazac 1-b. popunjavaju samo pravna lica (poljoprivrednici ne
popunjavaju ovaj obrazac i ne predaju ga prilikom upisa). Stavke pod
rednim brojem 1. i 2. ostavljate prazne jer ih popunjava opc¢inski
sluzbenik za poljoprivredu, a ostale popunjavate sami.

Upisujete slijedeée podatke:




- vas identifikacijski JIB/ID

- broj radnika

- registarski broj ili broj rjeSenja

- podatke o sjedistu

- podatke o ovlastenom licu u pravnhom licu

Bankovne podatke upisujete ako Zelite ostvariti moguénost za potpore
u poljoprivredi i/ili ruralnom razvoju.

Obrazac 2. popunjava nosioc poljoprivrednog gospodarstva. U njega

upisujete podatke o:

- punoljetnim ¢lanovima koji zive i rade na gazdinstvu

- JMB; ime i prezime

- radnu aktivnost (u kucicu pod rednim brojem 4 upisati broj koji se
odnosi na vaSu odgovarajuc¢u radnu aktivnost)

- stavljate njihov potpis. Ukoliko na priloZzeni obrazac 2. ne mozete
upisati podatke za sve €lanove, potrebno je kopirati taj prazan
obrazac i obiljeZiti ga oznakom 2/1, 2/2, itd., te ga popunjenog
predati sluzbeniku. Stavku pod rednim brojem 1. ostavljate
praznom jer to popunjava vas opcinski sluzbenik.

Obrazac 3. popunjavaju fizi¢ka lica - poljoprivrednici i pravna lica. Ovaj
obrazac se odnosi na katastarske parcele koje se koriste na
poljoprivrednom gazdinstvu, na poljoprivredne kulture koje se uzgajaju
na tim parcelama bez obzira na osnovu po kojoj se koristi zemljiSte - je
li nositelj poljoprivrednog gazdinstva vlasnik upisanih parcela ili je
zakupac ili ih pak korisnik koristi na osnovu ugovora o koristenju bez
naknade. U tom obrascu upisuje se trenutna povrSina pod
poljoprivrednim kulturama, planirana sjetva ili sadnja na povrSinama za
tekuéu godinu. Sifra i naziv poljoprivredne kulture upisuje se u skladu
sa Sifrarnikom poljoprivrednih kultura za svaku kulturu pojedinaéno, a
upisivat ¢e ih opc¢inski sluzbenici zaduzeni za upis. Stavku pod rednim
brojem 1.(BPG) ostavljate praznu jer to popunjava opcinski sluzbenik
za poljoprivredu.

Obrazac 3. , dopunski list _ je dopunski obrazac koji se koristi samo u
slu¢aju da na obrazac 3. ne mogu stati sve katastarske parcele koje
koristi upisnik. Kuéicu pod rednim brojem 1. (BPG) ostavljate praznom
jer je popunjava opéinski sluzbenik za poljoprivredu.

Obrazac 4. popunjava fizi€ko i pravno lice. Taj obrazac odnosi se na
brojno stanje vaSeg stocnog fonda, tj. stanje domacih zivotinja koje se
nalaze na vasem posjedu.




Ako nemate domacih Zivotinja, obrazac ne popunjavate. Kuéicu pod
rednim brojem 1. (BPG) ostavljate praznu jer je popunjava opcinski
sluzbenik.

Obrazac 5. popunjavaju fizicka i pravna lica. Tim obrascem
oznaCavate svu dostavljenu dokumentaciju, dajete izjavu kojom
potvrdujete taCnost podataka o prilozenoj dokumentaciji, te
omogucujete  izvrSenje  inspekcijskog nadzora na vaSem
poljoprivrednom gazdinstvu. Kucicu pod rednim brojem 1. (BPG)
ostavljate praznu jer je popunjava opcinski sluzbenik.

Obrazac 6. sluzi za davanje izjave vlasnika, zakupca ili korisnika
zemljiSta bez naknade kojom moze odrediti lice, koje ¢e kao nosioc
obiteliskog gazdinstva biti upisano u Registar poljoprivrednog
gazdinstva.

KOJU JE DOKUMENTACIJU POTREBNO DOSTAVITI UZ
POPUNJENE OBRASCE?

Dokumenti koje predaju fizi €ka lica — poljoprivrednici, uz
popunjene obrasce, su slijede ¢i:

1. fotokopija liéne karte nosioca poljoprivrednog gazdinstva;
2. fotokopije liénih karata ¢lanova poljoprivrednog gazdinstva
upisanih u obrazac br.2;
3. ovjerene fotokopije:
= izvoda iz katastra nekretnina na ime podnosioca zahtjeva ili na
ime vlasnika zemljiSta uz popunjen obrazac 6. (Izjava nosioca
PPG)
= ugovora o zakupu poljoprivrednog zemljiSta ili ugovora o
davanju zemljiSta na koriStenje bez naknade, uz ugovor treba
priloZiti izvod iz katastra nekretnina na ime vlasnika zemljista,
4. fotokopija namjenskog tekuéeg racuna otvorenog u poslovnoj
banci prema li€nom izboru. Jedno lice ima samo jedan racun, ali
ga moze promijeniti.




Dokumenti koje predaju pravna lica, uz popunjene ob  rasce, su
slijede éi:

1. ovjereno rjeSenje o registraciji pravnog lica ili poduzetnika;
2. ovjerene fotokopije:
= izvoda iz katastra nekretnina na ime podnosioca zahtjeva
= ugovora o zakupu poljoprivrednog zemljiSta ili ugovora o
davanju zemljiSta na koriStenje bez naknade. Uz ugovor
treba priloZiti izvod iz katastra nekretnina na ime vlasnika
zemljiSta.
3. informacija o broju Ziro racuna. Jedno lice ima samo jedan
racun, ali ga moze promijeniti.

Poljoprivredno gazdinstvo nece biti upisano u registar dok ne budu
dostavljeni svi podaci nuzni za upis.

Upisana poljoprivredna gazdinstva dobivaju POTVRDU o registraciji,
te im se dodjeljuje jedinstveni broj poljoprivrednog gazdinstva.

DODJELJIVANJE BROJA POLJOPRIVREDNOG GAZDINSTVA

Upisom u registar poljoprivrednih gazdinstava dodjeljuje vam se
jedinstveni broj poljoprivrednog gazdinstva (u daljnjem tekstu: JBPG)
koji je:

- jedinstven na citavoj teritoriji BiH

- ni u kojem slu¢aju ne moze se promijeniti

— taj broj ne moZe dobiti drugo poljoprivredno gazdinstvo.

Svrha izdavanja jedinstvenog broja poljoprivrednog gazdinstva je
omogucavanje komunikacije s drzavnim tijelima.

UPIS PROMJENA

Sve promjene podataka prijavljujete podnoSenjem zahtjeva za upis
promjene podataka i dostavljanjem dokumentacije vezane za nastalu
promjenu.

Svi upisani u RPG, svake godine u roku od 1. januara/sije¢nja do 31.

marta/oZujka dostavljaju nadleZznom organu podatke o:

e poljoprivrednim kulturama na poljopriviednom zemljistu, a koje se
odnose na trenutno stanje, te planiranu sjetvu ili sadnju u tekuéoj
godini;



trenutnom stanju, te promjeni vrste i brojnog stanja stoke;
¢lanovima poljoprivrednog gazdinstva;

promjeni zemljiSnog posjeda i osnove koriStenja poljoprivrednog
zemljiSta (katastarska veli¢ine, katastarska kulture, vlasnistva,
zakupa i sl.).

BRISANJE IZ REGISTRA

Podaci iz Registra se brisu:

na zahtjev nosioca poljoprivrednog gazdinstva;

radi prodaje cjelokupnog zemljiSta, odnosno prestanka ugovora o
zakupu ili prestanka ugovora o davanju poljoprivrednog zemljista na
koristenje;

prestankom bavljenja poljopriviednom proizvodnjom;

prestankom drugih uslova za upis u RPG

Brisanje iz registra znaci da je porodi¢no poljoprivredno gazdinstvo
"blokirano”, zbog &ega ne moze ostvariti prava koja bi imalo da je
upisano u Registru. Jednom upisani podaci trajno ostaju u Registru.



Rjeénik pojmova

Klijent - fizicko i pravno lice s prebivaliStem ili sjediStem na teritoriju
Federacije BiH, registrirano u RPG i RK, koje Zeli ostvariti pravo na
potpore u poljoprivredi i ruralnom razvoju. Potpore u poljoprivredi mogu
dobiti samo na osnovu podnesenog zahtjeva, a duzni su ih namjenski
koristiti.

Mjere nov €éanih potpora u poljoprivredi - poticajna sredstva iz
budzeta Federacije BiH kojima Vlada daje potporu poljoprivrednoj
proizvodnji i razvoju sela.

Model potpora poljoprivredne proizvodnje - poticanje viSegodisnjih i
mati¢nih nasada voéa, povrtlarske proizvodnje, ratarskih usjeva,
stoCarstva i stoCarske proizvodnje, te ribarstva.

Model kapitalnih ulaganja — dodjela nepovratnih sredstava fizickim i
pravnim licima registriranim za navedene djelatnosti radi unapredenja
uslova proizvodnje poljoprivrednih gazdinstava i povecanja njihove
produktivnosti i konkurentnosti.

Model seoskog (ruralnog) razvoja  — podrazumijeva razvoj i ouvanje
seoskih podrucja, ruralnih vrijednosti; ocuvanje i zastitu izvornih
pasmina; potporu podru¢jima s otezanim uslovima privredivanja i
unaprjedenje ruralnog naslijeda.

Nosioc poljoprivrednog gospodarstva/gazdinstva - fizicko ili pravno
lice , ili grupa fizi€kih i pravnih lica u skladu sa statusom koji ima grupa
i njeni Elanovi, prema zakonima u Bosni i Hercegovini, a Cije se
poljopriviedno gazdinstvo nalazi na teritoriji Bosne i Hercegovine,
obavlja poljoprivrednu djelatnost i registrirano je u RPG kao nosioc
gazdinstva.

Porodi éno poljoprivredno gazdinstvo - samostalna privredna i
socijalna jedinica zasnovana na vlasniStvu, upotrebi proizvodnih
resursa i upravljanju porodice u vrSenju poljoprivredne djelatnosti.

Organski proizvod - poljoprivredni proizvod koji je proizveden prema
principima organske poljoprivredne proizvodnje, koji uklju€uju njezine
specificne metode na poljoprivrednom gazdinstvu, i koji je ukljuéen u
dalju preradu, pakovanje i oznaavanje proizvoda u skladu s ciljevima,
principima i pravilima odredenim Zakonom o poljoprivredi.



Poljoprivredno gazdinstvo - proizvodna jedinica ili grupa jedinica
koje €ine proizvodnu cjelinu s tehni¢kog i privrednog gledista, koje se
bave proizvodnjom poljoprivrednih proizvoda; gazdinstvo se moze
baviti i drugim dodatnim (nepoljoprivrednim) proizvodnim i usluZznim
djelatnostima. Poljoprivredno gazdinstvo moZe djelovati kao privredno
drustvo, obrt ili zadruga, ako je registrirano za obavljanje
poljoprivredne djelatnosti, te kao porodi€no poljoprivredno gazdinstvo.

Poljoprivredna djelatnost - privredna djelatnost koja obuhvata biljnu i
stoCarsku proizvodnju i s njima povezane usluzne djelatnosti u skladu
sa standardnom Kklasifikacijom djelatnosti u Bosni i Hercegovini, te
oc¢uvanje zemljiSta u dobrom poljoprivrednom i okoliSnom stanju.

Poljoprivredni proizvod - proizvodi biljne proizvodnje, stoCarstva i
ribarstva, te proizvodi prvog stepena njihove prerade. Lista
poljoprivrednih proizvoda nalazi se na Aneksu |, Zakona o poljoprivredi
(SluZbene novine FBiH br. 88 od 10. 12. 2007. godine).

Poljoprivrednik —  fizicko lice koja na poljoprivrednom gazdinstvu
proizvodi biljne i stoarske proizvode, te obavlja druge poslove vezane
uz tu proizvodnju, bez obzira na stepen specijalizacije poljoprivrednog
gazdinstva na kojem radi i koji posjeduje znanje i vjeStinu o
poljoprivredi.

Ruralni razvoj - podrazumijeva skup politika, mjera i aktivnosti koje za
cili imaju sveobuhvatan ekonomski, socijalni i kulturni napredak
stanovniStva ruralnih podru¢ja, a koje se planiraju i provode uz
uvazavanje principa odrzivog razvoja, oCuvanja i unapredenja kvaliteta
okolisa.

TrziSni red - zajedni¢ko ime za uredbe, odluke i mjere kojima se utie
na ponudu i potraznju za pojedinim grupama poljoprivrednih i
prehrambenih proizvoda pomocu razli¢itih zaStitnih instrumenata
usmjerenih u cilju uredenja razine cijena poljoprivrednih proizvoda, te
stabilnosti dohotka poljoprivrednih proizvodaca.
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te dobiti na web stranici

e

Obrasce mo

www.fmpvs. gov.ba
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